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Polityka Prywatnosci SEKA S.A.

Rozumiemy, ze Twoja prywatnos¢ jest dla Ciebie wazna, dlatego chcemy, abys wiedziat
i rozumiat, jak i dlaczego SEKA S.A. gromadzi, wykorzystuje i udostepnia informacje o Tobie.
W niniejszym dokumencie okre$lamy podstawy prawne przetwarzania oraz sposoby
zbierania i wykorzystywania danych osobowych a takze przedstawiamy informacje na temat
praw o0sob fizycznych. Podane dane osobowe wykorzystujemy w celach okreslonych w
niniejszym dokumencie lub w innym celu wskazanym w momencie ich przekazania SEKA S.A.

Wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby
uwaza sie za "Dane osobowe".

Poprzez wyrazenie zgody, zgadzasz sie na zbieranie, uzywanie i dzielenie sie informacjami
zgodnie z Politykg Prywatnosci. W przypadku zbierania i wykorzystywania danych
osobowych, chcemy zachowaé przejrzysto$¢ w zakresie podstawy i sposobu przetwarzania
danych osobowych.

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem danych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Twoje dane osobowe jest SEKA S.A. z siedzibg w Warszawie, ul. Paca 37, 04-386 Warszawa.

BEZPIECZENSTWO

WdrozyliSmy nasze wewnetrzne zasady, polityki, procedury i szkolenia obejmujace ochrone
danych, ich bezpieczenstwo i poufno$é. Podejmujemy uzasadnione srodki, aby zabezpieczy¢
dane osobowe przed utratg, kradziezg, niewtasciwym uzyciem i nieautoryzowanym
dostepem, ujawnieniem, zmiang
i zniszczeniem. Wszystkie zbierane dane chronione sg z uzyciem odpowiednich $rodkdéw
technicznych i organizacyjnych oraz procedur bezpieczenstwa.

PRZETWARZANIE

SEKA S.A. zbiera i przetwarza dane osobowe zgodnie z i na potrzeby oferowanych i
realizowanych Ustug. Przetwarzajgc dane osobowe, zbieramy informacje, ktére przekazujesz
bezposrednio nam, korzystajgc lub planujgc skorzysta¢ z naszych Ustug. W zaleznosci od
tego, ktorej Ustugi to dotyczy, mozemy zbieraé rézne informacje o Tobie.

Osoby kontaktujace sie z nami

Zbieramy dane osobowe, gdy osoba fizyczna kontaktuje sie z nami za posrednictwem
dostepnych narzedzi, w tym poprzez formularz kontaktowy (imie, nazwisko, adres e-mail,
telefon, tres¢ wiadomosci). Dane, ktére otrzymaliSmy wykorzystujemy w celu udzielenia
odpowiedzi na wiadomos¢ lub odpowiednie zatatwienie sprawy. W trakcie wymiany
wiadomosci dane osobowe wskazane powyzej mogg obejmowac imie i nazwisko, stanowisko
osoby kontaktujgcej sie, numer telefonu, adres e-mail, dane teleadresowe pracodawcy
oraz inne stuzbowe dane kontaktowe.
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Osoby indywidualne korzystajgce z naszych Ustug

Swiadczac szeroki zakres Ustug przetwarzamy wiele kategorii danych. S3 to dane
identyfikacyjne, dane adresowe, dane kontaktowe. W przypadku realizacji Ustugi - Projekty
Unijne i udziatu w szkoleniach dofinansowanych ze $rodkéw unijnych, gdy jest to wymagane
prawem lub za zgoda osoby fizycznej, mozemy zbiera¢ dane, ktore sg klasyfikowane
do szczegdlnych kategorii danych.

Klienci

W celu swiadczenia ustug, podpisywania umow i ich profesjonalnej realizacji zbieramy dane
osobowe od naszych Klientdw i oséb wskazanych do kontaktu. Zbierane dane osobowe
obejmujg imie i nazwisko, stanowisko, dane teleadresowe pracodawcy, stuzbowy numer
telefonu, adres e-mail.

Wspétpracownicy, w tym podwykonawcy

Zbieramy dane osobowe w celu zamawiania i otrzymywania Ustug, jak rowniez swiadczenia
Ustug na rzecz naszych Klientéw. Wéwczas przetwarzamy dane w zakresie niezbednym
do realizacji tych ustug.

Newsletter

Zbieramy dane w celu nawigzania kontaktu, aby przesta¢ Tobie informacje o ustugach
Swiadczonych przez SEKA S.A. i jej dziatalnosci. Kazdorazowo mozesz zrezygnowad
z otrzymywania tych informacji klikajgc w link rezygnacji w przestanym przez nas e-mailu.

Kontakty biznesowe

Zbieramy i przetwarzamy dane biznesowe naszych Klientéw i potencjalnych Klientéw. Dane
te obejmujg imie i nazwisko, stanowisko, stuzbowy numer telefonu, adres e-mail, dane
teleadresowe pracodawcy. Dane te zbierane s3 za pomocg systemu do zarzadzania
przedsiebiorstwem.

Osoby korzystajgce ze strony seka.pl

Odwiedzajac strone seka.pl mozesz pozostawi¢ nam nastepujace dane: imie i nazwisko, dane
kontaktowe, date urodzenia (zapisujgc sie na szkolenie); imie i nazwisko, adres e-mail,
telefon (zapisujgc sie na newsletter Ilub subskrybujagc Magazyn SEKA); imie
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, wojewddztwo (zostawiajgc nam wiadomosé
poprzez formularz kontaktowy).

Mozemy rowniez automatycznie zbiera¢ informacje o urzgdzeniach uzywanych
do interakcji z naszymi Ustugami. Moze to obejmowad Twéj adres IP, typ przegladarki, adresy
URL, odwiedzane strony, klikniete tgcza, interakcje uzytkownika, zgdany adres URL,
ustawienia sprzetu i wyszukiwane hasta, identyfikator urzgdzenia, przeglgdarke internetowg
i informacje o przegladaniu zebrane za posrednictwem plikéw cookies. Mozemy otrzymywacé
informacje z plikdw cookies, ktére sg fragmentami danych zapisywanymi przez przegladarke
i wysytanymi do nas w odpowiedzi na zgdania. Uzywamy tych informacji, aby poprawic¢
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jako$é obstugi, zrozumieé¢ aktywnos¢ uzytkownikow, personalizowac zawartosc i poprawié
jako$é naszych Ustug.

Osoby korzystajace z platformy e-learningowe;j

W celu udostepnienia szkolenia na platformie e-learningowej oraz wystawienia
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia rejestrujgc sie pozostawiasz nam nastepujgce dane:
imie i nazwisko, date urodzenia, adres e-mail.

CEL 1 PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH

SEKA S.A. przetwarza Twoje dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wykonania
umowy zawartej z Tobg lub z Twoim pracodawcg lub zleceniodawcg, w tym do:

a) Swiadczenia, utrzymywania i ulepszania Ustug;

b) zapewnienia wtasciwej obstugi Klienta;

c) obstugi zgtoszen, ktore do nas kierujesz (np. przez formularz kontaktowy);
d) kontaktowania sie z Tobg, w celach zwigzanych ze swiadczeniem Ustug.

Ponadto przetwarzanie jest niezbedne dla dopetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
SEKA S.A. z tytutu zrealizowanych uméw (np. przepisy podatkowe, przechowywanie
dokumentéw i zapisdw ksiegowych), jak rdwniez ze wzgledu na realizacje zadan zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscia, np. planowanie i organizacja pracy, raportowanie oraz
analizowanie.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie prawnie uzasadnionego interesu, ktérym
jest:

a) prowadzenie wobec Ciebie dziatan marketingowych, w tym prowadzenia marketingu
bezposredniego witasnych Ustug SEKA S.A. w zwigzku z trwajgcymi umowami oraz
kontynuowanymi w przysztosci;

b) kontaktowanie sie z Tobg w celach zwigzanych z dozwolonymi dziataniami
marketingowymi, w szczegblnosci i za Twojg zgodg, przez e-mail.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Twoje dane osobowe sg przechowywane przez czas obowigzywania umowy zawartej z Tobg,
a takze po jej zakoriczeniu w celach wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw
prawa, w tym podatkowych i rachunkowych, dochodzenia roszczen w zwigzku
z wykonywaniem umowy, archiwizacyjnych. Maksymalny okres przechowywania wynosi
10 lat od zakoriczenia wykonania umowy.

Dane osobowe pozyskane w celach marketingowych oraz w celach przesytania informacji
handlowych drogg elektroniczng przechowywane s do momentu wniesienia przez Ciebie
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania.
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PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH STRONOM TRZECIM

Powierzamy dane osobowe innym podmiotom tylko wéwczas gdy zezwalajg nam na to
przepisy prawa. W odpowiednich umowach zawieramy postanowienia dotyczgce srodkéw
bezpieczenstwa w celu ochrony danych i zachowania poufnosci. W zwigzku z tym Twoje
dane mogg by¢ przekazywane:

a) podmiotom wspdtpracujgcym z nami, ktdore udzielajg nam wsparcia w zakresie
prowadzenia naszej dziatalnosci i wykonujg czynnosci z tym zwigzane;

b) podmiotom zewnetrznym, ktére zapewniajg wsparcie techniczne dla naszych
wewnetrznych systemow IT oraz zarzadzania strong www;

¢) organom nadzorczym, w odpowiedzi na zgdanie udzielenia informacji, jezeli ujawnienie
jest zgodne lub wymagane przez obowigzujgce prawo, regulacje, proces prawny lub
whniosek rzgdowy.

Mozemy oferowac¢ funkcje udostepniania spotecznosciowego lub inne zintegrowane
narzedzia, ktére umozliwiajg udostepnianie tresci Ilub dziatan podejmowanych
w naszych Ustugach za pomocg innych mediéw. Korzystanie z tych funkcji umozliwia
udostepnianie  okreslonych informacji znajomym Iub publicznie, w zaleznosci
od ustawien, jakie ustalasz z osobg trzecig, ktéra udostepnia funkcje udostepniania
spotecznosciowego, np. Facebook, LinkedIn, Twitter, Google + i YouTube.

PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW TRZECICH

Uprzejmie informujemy, ze mozemy przekazywaé Twoje dane poza Europejski Obszar
Gospodarczy EOG w zwigzku z korzystaniem przez nas z partneréw analitycznych (takich jak
Google Analytics), aby analizowaé¢ wykorzystanie i ruch w naszych Ustugach. Jako przyktad
mozemy wykorzystac partnerédw analitycznych do analizy i pomiaru tgcznej liczby unikalnych
uzytkownikdw naszych Ustug. Twoje dane bedg przekazywane do Stanéw Zjednoczonych na
podstawie decyzji Komisji Europejskiej z dnia 12.07.2016.

PRZYStUGUJACE PRAWA

Zgodnie z obowigzujgcym prawem osoby fizyczne posiadajg okre$lone prawa dotyczgce
swoich danych osobowych, a administrator odpowiada za ich realizacje. W sytuacji gdy
SEKA S.A. jest administratorem danych i decyduje o sposobie i celu przetwarzania danych
osobowych, informujemy o Twoich prawach.

Prawo dostepu do danych osobowych — osoby fizyczne majg prawo dostepu do swoich
danych, ktére jako administrator przechowujemy.

Prawo do sprostowania danych — jesli Twoje dane sg nieaktualne lub nieprawidtowe.

Prawo do usuniecia danych — jesli Twoje dane nie bedg juz niezbedne do celdow, dla ktérych
zostaty zebrane lub nie wyrazisz zgody na dalsze przetwarzanie danych.
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Prawo do ograniczenia przetwarzania — jesli zauwazysz, ze Twoje dane sg nieprawidtowe,
sg przetwarzane niezgodnie z prawem, mozesz zgdaé ograniczenia przetwarzania Twoich
danych na czas pozwalajgcy nam sprawdzié prawidtowosé tych danych lub ich zgodnosé.

Prawo do wniesienia sprzeciwu — w dowolnej chwili, gdy przetwarzanie Twoich danych
osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu a sprzeciw jest
uzasadniony przez szczegdlng sytuacje, w ktorej sie znalaztes lub Twoje dane osobowe
przetwarzane sg na potrzeby marketingu.

W przypadku wyrazenia checi skorzystania z tych praw, prosimy wysta¢ e-maila na adres

odo@seka.pl.

Masz prawo wnies¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych osobowych
do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wiece]j informac;ji
mozna uzyskac¢ na stronie www.uodo.gov.pl.

PLIKI COOKIES

S3 to mate pliki tekstowe, zwane ciasteczkami, pochodzgce z witryny www zapamietywane
przez przegladarke internetowa uzytkownika serwisu. Pliki cookies dzielg sie na tymczasowe
— pamietane do czasu zamkniecia przegladarki i cookies z okreslonym terminem wygasniecia,
ktére sg zapisywane na przegladarke na dtuzej.

Wiekszos¢ przegladarek internetowych domyslnie akceptuje pliki cookies. Jesli wolisz,
mozesz zazwyczaj ustawic przegladarke tak, aby usuwata lub odrzucata pliki cookies innych
firm i stron trzecich. Pamietaj, ze jesli zdecydujesz sie usung¢ lub odrzucié pliki cookies, moze
to wptynac¢ na dostepnosc i funkcjonalnos¢ naszych Ustug.

ZMIANY W POLITYCE PRYWATNOSCI

Polityka Prywatnosci wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2019 r. i pozostanie w mocy
z zastrzezeniem wszelkich zmian w jej postanowieniach w przysztosci.

Ostatnia aktualizacja niniejszego dokumentu miata miejsce dnia 15.04.2020

SKONTAKTUIJ SIE Z NAMI

W razie jakichkolwiek pytan dotyczgcych Polityki Prywatnosci i przetwarzanych danych
prosimy o kontakt z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem odo@seka.pl.
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